/ é ville de

'fonsoroes

REGLEMENT DE LA CONSULTATION

Concession de service au sens des articles L.1121-1, L.1121-3 et R.3111-1 et
suivants, R 3126-1 et suivants du code de la commande publique.

CONCEPTION, REGIE PUBLICITAIRE ET
IMPRESSION DU GUIDE PRATIQUE ET DU PLAN DE
LA COMMUNE

Date et heure limites de réception des offres :

Lundi 13 mai 2024 a 12:00

MAIRIE DE FONSORBES
Rue du 11 novembre 1918
BP 70028
31470 FONSORBES
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1 - Objet et étendue de la consultation
1.1 - Objet

Désignation d’un opérateur chargé d’assurer la conception, la régie publicitaire et I’impression du guide
pratique et du plan la ville de Fonsorbes.

1.2 — missions du concessionnaire

Le concessionnaire aura pour mission :

- la réalisation des maquettes des supports

- la régie publicitaire pour le financement du plan et du guide pratique de la ville
- Pimpression des supports

Le détail des missions est précisé dans le cahier des charges et le projet de contrat annexé au présent
réglement de la consultation

2 - Conditions de la consultation
2.1 - Délai de validité des offres

Le délai de validité des offres est fixé a 180 jours a compter de la date limite de réception des offres.

2.2 - Forme juridique du groupement
La ville de Fonsorbes ne souhaite imposer aucune forme de groupement a l'attributaire de la concession.

2.3 - Variantes
Aucune variante n'est autorisée.

3 - Conditions relatives au contrat
3.1 - Durée du contrat ou délai d'exécution

Le contrat est conclu pour une durée de 3 ans a compter de la date de notification.

4 - Contenu du dossier de consultation

Le dossier de consultation des entreprises (DCE) contient les pieces suivantes :

- Le réglement de la consultation (RC)
- le cahier des charges
- le projet de contrat

11 est téléchargeable gratuitement sur le profil d’acheteur de la mairie, a 1’adresse https://agysoft.marches-
publics.info/.

Aucune demande d'envoi du DCE sur support physique électronique n'est autorisée.

La ville de Fonsorbes se réserve le droit d'apporter des modifications de détail au dossier de consultation au
plus tard 8 jours avant la date limite de réception des offres. Ce délai est décompté a partir de la date d'envoi
par la ville de Fonsorbes des modifications aux candidats ayant retiré le dossier initial. Les candidats devront
alors répondre sur la base du dossier modifié sans pouvoir n'é¢lever aucune réclamation a ce sujet.

Concession guide pratique et plan de la ville
Page 3 sur 8



Si, pendant 1'¢tude du dossier par les candidats, la date limite de réception des offres est reportée, la

disposition précédente est applicable en fonction de cette nouvelle date.

5 - Présentation des candidatures et des offres

La ville de Fonsorbes applique le principe "Dites-le nous une fois". Par conséquent, les candidats ne sont pas
tenus de fournir les documents et renseignements qui ont déja été transmis dans le cadre d'une précédente

consultation et qui demeurent valables.

Les offres des candidats seront enti¢rement rédigées en langue frangaise et exprimées en EURO.

Si les offres des candidats sont rédigées dans une autre langue, elles doivent étre accompagnées d'une
traduction en frangais, cette traduction doit concerner I'ensemble des documents remis dans I'offre.

5.1 - Documents a produire
Chaque candidat aura a produire un dossier complet comprenant les piéces suivantes :

Pieces de la candidature telles que prévues aux articles L. 3123-1 a L. 3123-14, L. 3123-18, L. 3123-19
et L. 3123-21, R.3123-1 a R. 3123-8 et L. 3123-1 a L. 3123-14 du Code de la commande publique :

Renseignements concernant la situation juridique de I'entreprise :

Libellés Signature
Déclaration sur I'honneur pour justifier que le candidat n'entre dans aucun des cas Non
d'interdiction de soumissionner
Renseignements sur le respect de I'obligation d'emploi mentionnée aux articles L. 5212-1 a Non
L. 5212-11 du Code du travail

Renseignements concernant la capacité économique et financiére de l'entreprise :

Libellés Signature
Déclaration concernant le chiffre d'affaires global et le chiffre d'affaires concernant les Non
prestations objet du contrat, réalisées au cours des trois derniers exercices disponibles
Déclaration appropri¢e de banques ou preuve d'une assurance pour les risques Non
professionnels

Renseignements concernant les références professionnelles et la capacité technique de l'entreprise :

Libellés Signature
Déclaration indiquant les effectifs moyens annuels du candidat et l'importance du personnel Non
d'encadrement pour chacune des trois derniéres années
Liste des principales prestations effectuées au cours des trois derniéres années, indiquant le Non
montant, la date et le destinataire. Elles sont prouvées par des attestations du destinataire ou,
a défaut, par une déclaration du candidat
Indication des mesures de gestion environnementale que le candidat pourra appliquer lors de Non
l'exécution du contrat
Qualifications et labels obtenus Non
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Pour présenter leur candidature, les candidats utilisent les formulaires DC1 (lettre de candidature) et DC2
(déclaration du candidat), disponibles gratuitement sur le site www.economie.gouv.fr.

Piéces de l'offre :

Libellés Signature
Grille tarifaire des annonces non
Le mémoire justificatif des dispositions que l'entreprise se propose d'adopter pour Non

lI'exécution du contrat (maxi 30 pages A4)
Projet de contrat de concession complété

non

5.2 - Echantillons

Afin d'optimiser I'analyse des offres, les candidats fourniront des exemplaires de guides pratiques dos carré
collé et plans de communes déja réalisés (hors plan et guide de Fonsorbes si le prestataire a déja travaillé
pour la commune).

L’absence de ces exemplaires rendra 1’offre du candidat irrégulicre.

Les exemplaires seront envoyés par la poste ou directement déposés a I’accueil de la mairie.

6 - Conditions d'envoi ou de remise des plis

Les plis devront parvenir a destination avant la date et I'neure limites de réception des offres indiquées sur la
page de garde du présent document.

6.1 - Transmission électronique

La transmission des documents par voie électronique est effectuée sur le profil d'acheteur du pouvoir
adjudicateur, a I'adresse URL suivante : https://agysoft.marches-publics.info/.

Le pli doit contenir deux dossiers distincts comportant respectivement les piéces de la candidature et les
picces de l'offre définies au présent réglement de la consultation.

Chaque transmission fera 1'objet d'une date certaine de réception et d'un accusé de réception électronique. A
ce titre, le fuseau horaire de référence est celui de (GMT+01:00) Paris, Bruxelles, Copenhague, Madrid. Le
pli sera considéré « hors délai » si le téléchargement se termine apres la date et I'heure limites de réception
des offres.

Si une nouvelle offre est envoyée par voie €lectronique par le méme candidat, celle-ci annule et remplace
l'offre précédente.

Le pli peut étre doublé d'une copie de sauvegarde transmise dans les délais impartis, sur support physique
¢lectronique (CD-ROM, DVD-ROM, clé usb) ou sur support papier. Cette copie doit étre placée dans un pli
portant la mention « copie de sauvegarde », ainsi que le nom du candidat et l'identification de la procédure
concernée. Elle est ouverte dans les cas suivants :

- lorsqu'un programme informatique malveillant est détecté dans le pli transmis par voie électronique ;

- lorsque le pli électronique est regu de fagon incompléte, hors délai ou n'a pu étre ouvert, a condition que sa
transmission ait commencée avant la cloture de la remise des plis.

La copie de sauvegarde peut étre transmise ou déposée a l'adresse suivante :

Mairie de Fonsorbes
Service des marchés publics
Rue du 11 novembre 1918
31470 FONSORBES

Concession guide pratique et plan de la ville
Page 5 sur 8



Aucun format électronique n'est préconis¢ pour la transmission des documents. Cependant, les fichiers
devront étre transmis dans des formats largement disponibles.

La signature ¢électronique des documents n'est pas exigée dans le cadre de cette consultation.
La signature ¢électronique du contrat par l'attributaire n'est pas exigée dans le cadre de cette consultation.

Aprés attribution, les candidats sont informés que 1'offre électronique retenue sera transformée en
offre papier, pour donner lieu a la signature manuscrite du contrat de concession par les parties.

Les frais d'acces au réseau et de recours a la signature électronique sont a la charge des candidats.

Le candidat est invit¢ a créer son "Espace entreprise” sur la plateforme AWS-Entreprise
(https://www.marches-publics.info/fournisseurs.htm). Sur cette plateforme, le candidat pourra retrouver
l'ensemble de ses retraits de dossier de consultation. L'inscription est un préalable obligatoire pour
correspondre avec l'acheteur lors de chaque consultation (Questions/Réponses, Dépot de candidatures et
offres. . .). Elle permet également de bénéficier d'un service d'alertes sur les consultations (précisions,
modifications, report de délais...).

Par conséquent, il est recommandé d'indiquer une adresse mail durable pendant toute la durée de la
procédure, en priorité l'adresse de l'interlocuteur principal du candidat, ainsi que la ou les adresses de
remplacement en cas d'absence de ce dernier. Le candidat ne pourra porter aucune réclamation s'il ne
bénéficie pas de toutes les informations complémentaires diffusées par la plateforme lors du déroulement de
la consultation, en raison d'une erreur qu'il aurait faite dans la saisie de son adresse, ou en cas de suppression
de ladite adresse.

Un service de dépot "Attestation" permet au candidat de déposer en ligne son RIB, son KBIS, ses
attestations d'assurance, sa liste nominative des travailleurs étrangers, son attestation de régularité fiscale et
son attestation semestrielle sociale dans un coffre-fort sécurisé. L'ensemble des acheteurs utilisateurs de la
plateforme auront acces a ces informations.

L'ensemble de ces services est fourni gratuitement au candidat.

6.2 - Transmission sous support papier

La transmission des plis par voie électronique est imposé€e pour cette consultation. Par conséquent, la
transmission par voie papier n'est pas autorisée, sauf pour I’envoi des exemplaires « modeles », qui seront
impérativement envoyés par la poste ou déposés a la mairie de Fonsorbes

7 - Examen des candidatures et des offres

7.1 - Sélection des candidatures

Avant de procéder a 1'examen des candidatures, s'il apparait que des piéces du dossier de candidature sont
manquantes ou incomplétes, la ville de Fonsorbes peut décider de demander a tous les candidats concernés
de produire ou compléter ces piéces dans un délai maximum de 5 jours.

Les candidatures conformes et recevables seront examinées, a partir des seuls renseignements et documents
exigés dans le cadre de cette consultation, pour évaluer leur situation juridique ainsi que leurs capacités
professionnelles, techniques et financiéres.

7.2 — Jugement des offres

Le jugement des offres sera effectué¢ dans les conditions prévues a I’article L. 3124-5 du Code de la
commande publique et donnera lieu a un classement des offres.
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Les criteres retenus pour le jugement des offres sont pondérés de la maniére suivante :

Criteres Pondération

1-Prix des annonces 30%

2- Valeur technique :

Moyens humains :

- affectés a la mission de prospection des annonces publicitaires (avec CV du
prospecteur) /10 30%

- affectés a la conception et a I’impression des supports/10

Moyens matériel pour la prospection et la réalisation des supports /10

3-Qualité des documents au vu des exemplaires fournis par les candidats 20%
4-Démarche en matiére de protection de 1’environnement 15%
5-Démarche en matiére d’insertion des personnes en difficulté 5%

Dans le cas ou des erreurs purement matérielles (de multiplication, d'addition ou de report) seraient
constatées dans l'offre du candidat, I'entreprise sera invitée a confirmer l'offre rectifiée ; en cas de refus, son
offre sera éliminée comme non cohérente.

8 - Renseignements complémentaires

8.1 - Adresses supplémentaires et points de contact

Pour tout renseignement complémentaire concernant cette consultation, les candidats transmettent
impérativement leur demande par l'intermédiaire du profil d'acheteur du pouvoir adjudicateur, dont I'adresse
URL est la suivante : https://agysoft.marches-publics.info/

Cette demande doit intervenir au plus tard 8 jours avant la date limite de réception des offres.

Une réponse sera alors adressée, a toutes les entreprises ayant retiré le dossier ou l'ayant téléchargé apres
identification, 6 jours au plus tard avant la date limite de réception des offres.

8.2 - Procédures de recours

Le tribunal territorialement compétent est :

Tribunal Administratif de Toulouse
68 rue Raymond IV

BP 7007

31068 TOULOUSE CEDEX 7
Tél: 0562735757

Télécopie : 05 62 73 57 40

Courriel : greffe.ta-toulouse@juradm.fr

Les voies de recours ouvertes aux candidats sont les suivantes : Référé pré-contractuel prévu aux articles
L.551-1 a L.551-12 du Code de justice administrative (CJA), et pouvant étre exercé avant la signature du
contrat. Référé contractuel prévu aux articles L.551-13 a L.551-23 du CJA, et pouvant étre exercé dans les
délais prévus a l'article R. 551-7 du CJA. Recours pour excés de pouvoir contre une décision administrative
prévu aux articles R. 421-1 a R. 421-7 du CJA, et pouvant étre exercé dans les 2 mois suivant la notification
ou publication de la décision de l'organisme (le recours ne peut plus, toutefois, étre exercé apres la signature
du contrat). Recours de pleine juridiction ouvert aux tiers justifiant d'un intérét 1ésé, et pouvant étre exercé
dans les deux mois suivant la date a laquelle la conclusion du contrat est rendue publique.
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Pour obtenir des renseignements relatifs a l'introduction des recours, les candidats devront s'adresser a :

Tribunal Administratif de Toulouse

68 rue Raymond IV

BP 7007

31068 TOULOUSE CEDEX 7

Tél: 0562735757

Télécopie : 05 62 73 57 40

Courriel : greffe.ta-toulouse@juradm.fr
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