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1 PREAMBULE 

 

Le guichet de signature PADES a été conçu à l’intention des acheteurs qui souhaite effectuer la signature électronique de leur marché au format PADES. 

 

Pour rappel, les signatures PADES ne peuvent être appliquée qu’aux documents PDF. 

 

Pour utiliser ce guichet, vous devrez avoir préparer le document à faire signer au candidat au format PDF. 

 

Attention : Le PDF ne devra pas avoir été vérouillé car cela rendrait impossible leurs signatures. 

 

 



AWS-Achat – Import et ouverture de plis   4/9 

 

AWS – 97 rue du Général Mangin – 38100 Grenoble  

2 PREALABLES 

2.1 Paramétrage 

Pour utiliser le Guichet de signature PADES, vous devez préalablement l’activer au niveau de votre compte dans Administrer->Paramétrages fonctionnels : 

 

 

2.2 Décision 

 

Pour activer ce type de guichet restreint, la plateforme doit avoir identifié le (ou les) titulaire(s) de la consultation.  

Vous devez donc avoir renseigné l’écran de décision et statuer sur les offres sélectionnées : 
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3 UTILISATION 

 

3.1 Création 

 

 

Après saisie de votre décision, l’application vous proposera l’opération 

« Guichet de signature au format PADES » 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Un écran vous proposera d’activer le guichet à l’intention  
du ou des titulaire(s) de la consultation.  
 
Cochez la ou les case(s) et faites « Créer » 
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Dans l’onglet BASE 1, l’objet de la consultation sera repris automatiquement.  
 
Saisissez la date et heure de remise limite. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
L’onglet LISTE vous présente une rubrique « Commentaire » pour chaque entreprise  
sélectionnée sur ce guichet.  
 
Un message est versé automatiquement indiquant la procédure aux candidats. 
Celui-ci peut être modifié/complété par vos soins. 
 
Chargez le document PDF à faire signer via le bouton « Parcourir ».  
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Vérifiez l’aperçu et cliquez sur « Quitter » : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Cliquez sur « Opération suivante » 
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Cliquez sur « Activer le guichet restreint »  
 
puis « Activer » 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2 Import et ouverture des plis 

 
 

A l’expiration du guichet, l’import et l’ouverture de pli s’effectuent à l’identique des autres consultations ou guichets 
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3.3 Consultation des documents 

 
Une fois l’ouverture des plis effectuée, rendez-vous dans le séquestre de la consultation puis dans le sous-dossier du candidat, un dossier XXPAD_1 a été créé 
contenant le ou les document(s) transmis par le candidat. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


